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মন্ত্রণালদয়র অভ্যন্তরীণ মাণসক সমন্বয় সভ্ার কার্ যণববরণী 

 

  সভ্াপণতিঃ জনাব মমািঃ রইছউল আলম মন্ডল 

             সণিব  

তাণরখ   : ১১ জুন ২০১৯ ণরিঃ  

সময়     : সকাল ১০:০০ ঘটিকা  

স্থান      : মন্ত্রণালদয়র সদেলন কক্ষ  

সভ্ায় উপণস্থত কম যকতযাগদণর তাণলকা পণরণশষ্ট ‘ক’-মত সাংযুক্ত আদছ। 

 

২। সভাপতি উপণস্থত কম যকতযাগণদক স্বাগত জাণনদয় সভ্ার কাজ শুরু কদরন। সভ্াপণতর অনুমণতক্রদম উপসণিব জনাব ম াোঃ শতিকুল 

ইসলা  ণবগত ১৬ মম ২০১৯ ণরিঃ তাণরদখ অনুণিত মন্ত্রণালদয়র অভ্যন্তরীণ মাণসক সমন্বয় সভ্ার কার্ যণববরণী অনুদমােদনর জন্য সভ্ায় 

উপস্থাপন কদরন। মকান সাংদশািন না থাকায় কার্ যণববরণীটি সব যসেণতক্রদম দৃঢ়ীকৃত হয়।  
 

৩। মন্ত্রণালদয়র ণবগত অভ্যন্তরীণ সমন্বয় সভ্ায় গৃহীত ণসদ্ধান্তসমূদহর অণিশাখা/ শাখা ণভ্ণিক বাস্তবায়ন ও অগ্রগণত প্রণতদবেন 

আদলািযসূণির ক্রমানুসাদর উপস্থাপন ও ণবস্তাণরত আদলািনা হয়। সভ্ায় আদলাণিত ণবষয় এবাং গৃহীত ণসদ্ধান্তসমূহ ণনম্নরূপিঃ  
 

ক্রণমক ণবষয় আদলািনা গৃহীত ণসদ্ধান্ত বাস্তবায়দন 

৩.১ এ মন্ত্রণালদয়র 

বাণষ যক কম যসম্পােন 

চুণক্ত (Annual 

Performance 

Agreement-

APA)-এর 

কার্ যক্রম                

এ মন্ত্রণালদয়র ২০১৮-১৯ অথ যবছদরর বাণষ যক 

কম যসম্পােন চুণক্তর মম, ২০১৯ মাদসর অগ্রগণত 

প্রণতদবেন ওদয়বসাইদে প্রকাশ করা হদয়দছ।    

(১) APA-এর  াতসক 

বাস্তবায়ন অগ্রগতি 

প্রতিববদন প্রণত মাদসর ১০ 

তাণরদখর  বে  ন্ত্রণালবয় 

মপ্ররণ (হার্ ড কতপ ও সিট 

কতপ) এবং  ন্ত্রণালবয়র 

ওবয়বসাইবট প্রকাশ করবি 

হবব।  

(২) এণপএ কার্ যক্রদমর 

ণভ্ণিও ণিপ সাংগ্রহ করতিঃ 

মণন্ত্রপণরষে ণবভ্াদগ মপ্ররণ 

করদত হদব।   

সাংণিষ্ট সকল 

কম যকতযা 

৩.২ মন্ত্রণালদয়র ণনদয়াগ 

সাংক্রান্ত  

এ  ন্ত্রণালবয় ৩য় ও ৪র্ ড মেতণর ক ডচারীর শূন্য পবদ 

তনবয়াবগর জন্য তবগি ২৫/১১/২০১৫ িাতরবে তনবয়াগ 

তবজ্ঞতি ম ািাববক ২৪/০৬/২০১৬ িাতরবে অনুতিি 

তলতেি পরীক্ষা এবং ০৭/০৮/২০১৬ িাতরবে অনুতিি 

তর্তপতস কর্তডক মুতিবযাদ্ধা মকাটায় সুপাতরশকৃি ‘অতিস 

সহায়ক’ পবদ ০৩ জন প্রার্ীর  বে সকল কায ডক্র  

সম্পন্ন কবর ০২ জন ইবিা বে মযাগদান কবরবেন। 

অপর প্রার্ী জনাব ওবায়দুর রহ ান এর কাগজপবে 

গড়ত ল র্াকায় বার বার িাঁর তনকট গড়ত ল পতরহার 

কবর কাগজপে জ া মদয়ার জন্য পে মদয়া হবলও তিতন 

এেন পয ডন্ত সঠিক কাগজপে দাতেল করবি পাবরনতন। এ 

তবষবয় িাঁর আববদবনর মপ্রতক্ষবি সতচব  বহাদবয়র সাবর্ 

আবলাচনা হবয়বে। পরবিী তনবদ ডশনা পাওয়া যায়তন। 

িাোড়া এ  ন্ত্রণালবয় ৩য় ও ৪র্ ড মেতণর ক ডচারীর শূন্য 

পবদ তনবয়াবগর জন্য তবগি ২৮/০২/২০১৭ িাতরবে 

তনবয়াগতবজ্ঞতি ম ািাববক ১৬/০৬/২০১৭ িাতরবে 

অনুতিি তলতেি পরীক্ষা এবং ২৭/১২/২০১৭ িাতরবে 

অনুতিি তর্তপতস কর্তডক মুতিবযাদ্ধা মকাটায় সুপাতরশকৃি 

(১)  ন্ত্রণালবয়র ৩য় ও ৪র্ ড 

মেতণর ক ডচারীর শূণ্য পবদ 

মুণক্তদর্াদ্ধা মকাোয় 

ণনব যাণিত ০৫ জদনর  বে 

র্াঁদের তথ্য পাওয়া মগদছ 

তাঁদের তনবয়াবগর ণবষবয় 

দ্রুি পদবক্ষপ গ্রহণ করদত 

হদব। 

(২) মন্ত্রণালদয়র শূন্য পে 

পূরদণর উদযাগ ণনদত হদব।  

 

অণতণরক্ত সণিব 

(প্রশাসন), উপসণিব 

(প্রশাসন-২), সাংণিষ্ট 

সকল কম যকতযা  



 

ক্রণমক ণবষয় আদলািনা গৃহীত ণসদ্ধান্ত বাস্তবায়দন 

‘অতিস সহকারী-কা -কতম্পউটার মুদ্রাক্ষতরক’ পবদ            

০১ জন ‘অতিস সহায়ক’ পবদ ৪ জন প্রার্ীর  বে সকল 

কায ডক্র  সম্পন্ন কবর ৩ জন ইবিা বে মযাগদান 

কবরবেন। অপর ০২ জন প্রার্ীর কাগজপোতদ দাতেল 

করবলও আববদনপবের সাবর্ ত ল না র্াকায় পুনরায় 

প্রার্ীবক আববদনপে ও এসএসতস’র সনবদর সাবর্ ত ল 

কবর দাতেল করার জন্য পে মদয়া হবয়বে। ইবিা বে 

০১ জন সুপাতরশকৃি প্রার্ীর আববদবনর তভতিবি 

তনবয়াবগর লবক্ষে িার তনকট হবি প্রাি িথ্যাতদ 

যাচাইপূব ডক  িা ি মদয়ার জন্য মুতিযুদ্ধ তবষয়ক 

 ন্ত্রণালবয় ২১/০৪/২০১৭ িাতরবে পে মপ্ররণ করা হবয়বে 

অপর ০১ জন প্রার্ী এেনও কাগজপোতদ দাতেল 

কবরনতন।  

(২) বিড ান তনবয়াগতবতি অনুযায়ী তবতভন্ন কোটাগতরর 

শূন্য পদ পবদান্নতির  ােব  িারাবাতহকভাবব পূরণ কবর 

পরবিীবি সরাসতর তনবয়াবগর তবষবয় উবযাগ গ্রহণ করা 

হবব। বিড াবন  ন্ত্রণালবয়র ৩য় ও ৪র্ ড মেণীর ৩(তিন)টি 

কোটাগতরর পবদর চূড়ান্ত মজেিিা িাতলকা গি 

০৩/০৪/২০১৯ িাতরবে  ন্ত্রণালবয়র ওবয়ব সাইবট 

প্রকাশসহ সংতিষ্ট সকবলর তনকট পে মপ্ররণ করা 

হবয়বে।  

 

৩.৩ মন্ত্রণালদয়র শাখা/ 

অণিশাখা পণরেশ যন 

সণিবালয় ণনদে যশমালা অনুর্ায়ী শাো/অতিশাো 

পতরদশ ডন করবি হবব।  

সতচবালয় তনবদ ডশ ালা 

অনুযায়ী সকল পয ডাবয়র 

ক ডকিডাবদর শাখা/ 

অণিশাখা তনয়ত ি 

পণরেশ যন পূব ডক প্রতিববদন 

োণখল করদত হদব।  

 

মন্ত্রণালদয়র সকল 

কম যকতযা।  

৩.৪ এ মন্ত্রণালদয়র 

অণতণরক্ত সণিব, 

যুগ্মসণিব, যুগ্ম-

প্রিান এবং 

উপসণিব এর পে 

সৃজন  

অতিতরি সতচববর ০১টি পদসহ তবতভন্ন কোটাগতরর 

৩৭টি পদ সৃজবনর প্রস্তাব জনপ্রশাসন  ন্ত্রণালবয় মপ্ররণ 

করা হবয়বে। িৎপতরবপ্রতক্ষবি জনপ্রশাসন  ন্ত্রণালয় 

হবি তবতভন্ন কোটাগতরর ২১টি পদ সৃজবন সম্মতি জ্ঞাপন 

করা হবয়বে। উি ২১টি পবদর  বে ০৬টি কোর্ার পদ। 

উি ০৬টি কোর্ার পবদর ১৫টি সহায়ক পদ সৃজবন 

সম্মতির জন্য ২৮/০১/২০১৯ িাতরবে অর্ ড তবভাবগর ব্যয় 

তনয়ন্ত্রণ অনুতবভাবগ পে মপ্ররণ করা হবয়বে। উি পবের 

পতরবপ্রতক্ষবি অর্ ড তবভাগ ০৩/০৩/২০১৯ িাতরে ১০৫ 

সংখ্যক পবে ০৬টি কোর্ার পদ সৃজবনর পৃিাংকনকৃি 

তজও এবং মচকতলষ্ট অনুযায়ী ১৫টি সহায়ক পদ সৃজন 

সংক্রান্ত পূণ ডাঙ্গ প্রস্তাব মপ্ররণ করার জন্য অনুবরাি করা 

হবয়বে। উি পবের মপ্রতক্ষবি ০৬টি কোর্ার পদ 

সৃজবনর অর্ ড তবভাবগর পৃিাংকনকৃি কতপ মপ্ররবণর জন্য 

গি ১৩/৩/২০১৯ িাতরবে জনপ্রশাসন  ন্ত্রণালবয় পে 

মপ্ররণ করা হবয়বে।    

 

তবষয়টি Follow up 

করবি হবব। 

অণতণরক্ত সণিব 

(প্রশাসন), উপসণিব 

(প্রশা-২) 

৩.৫ মন্ত্রণালদয়র 

ওদয়বসাইে হালনাগাে 

করণ  

মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইে ণনয়ণমত হালনাগাে করা হদে। 

কম যকতযাদের িাকুণর সাংক্রান্ত ণবস্তাণরত তথ্য ণপণিএফ 

কদর প্রকাশ করা মর্দত পাদর।  

হালনাগাে তথ্যসহ 

মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইে 

আপদিে রাোর ণসদ্ধান্ত 

গৃণহত হয়।  

 

 

সাংণিষ্ট সকল 

কম যকতযা 



 

ক্রণমক ণবষয় আদলািনা গৃহীত ণসদ্ধান্ত বাস্তবায়দন 

৩.৬ তর্তিতিং  ণনয়ণমত ণি-ণিণফাং করা হদে। ইণতমদে মর্সকল 

কম যকতযাগণ ণবদেশ সফর কদরদছন তাঁদের দ্রুত ণি-

ণিণফাং করার জন্য সভ্াপণত মদহােয় ণনদে যশনা প্রোন 

কদরন।  

 

ণবদেশ সফদরর প্রণতদবেন 

োণখল এবাং সমন্বয় সভ্ার 

ণেন ব্যণতত অন্য ণেন 

ণনয়ণমত ’তর্তিতিং’ 

আবয়াজবনর ব্যবস্থা গ্রহণ 

করবি হবব।  

 

সংতিষ্ট সকল 

ক ডকিডা 

৩.৭ ই-িাইতলং কায ডক্র  

বাস্তবায়ন 

এ মন্ত্রণালদয়র সকল অণিশাখা/ শাখা হদত নণথর 

কার্ যক্রম ই-ফাইণলাং এর মােদম গ্রহণ করা হদে এবাং 

পাণক্ষক প্রণতদবেন ণনয়ণমত আইণসটি শাখায় মপ্ররণ 

করা হদে। গঠিত কণমটির মােদম ই-ফাইণলাং কার্ যক্রম 

মণনেণরাং করা হদে। সভ্ায় জানাদনা হয় মর্, ই-

ফাইণলাং এর মােদম পত্র জাণরকরণসহ র্াবতীয় 

অণনষ্পন্ন কাজ প্রদতযক মাদসর ২৫ তাণরদখর পূদব য 

সম্পন্ন করার জন্য সভ্ায় গুরুত্বাদরাপ করা হয়।  

(ক)  ন্ত্রণালবয়র সকল 

অতিশাো/ শাো হদত নণথর 

কার্ যক্রম ১০০% ই-

িাইতলং ও ই-ফাইণলাং এর 

মােদম পত্র জাণর সম্পন্ন 

করদত হদব।  

(খ) প্রদতযক মাদসর ২৫ 

তাণরদখর মদে অতনষ্পন্ন 

কাজ সম্পন্ন করদত হদব।  

 ন্ত্রণালবয়র সকল 

ক ডকিডা 

৩.৮ অনুণবভ্াগ ণভ্ণিক 

কম যপণরকল্পনা 

প্রণয়ন 

শাখা/ অণিশাখার কাদজর গণতশীলতা বৃণদ্ধ ও 

র্থাসমদয় সকল কাজ সম্পােদনর জন্য উদ্ভাবনী 

মদনাভ্াব ণনদয় উইাং ণভ্ণিক ত্রত্রমাণসক কম যপণরকল্পনা 

প্রণয়দনর জন্য উইাং এর প্রিান প্রিান কায ডাবলী ণিণিত 

করা প্রদয়াজন মদম য সভ্াপণত অণভ্মত প্রকাশ কদরন।   

 

প্রাণণসম্পে-১ ও প্রাণণসম্পে-২ অনুণবভ্াদগর বাণষ যক 

কম যপণরকল্পনা পাওয়া মগদছ।  

 

তর্বসম্বর ২০১৯ পয ডন্ত 

প্রতিটি উইাং-এর প্রিান 

কায ডাবণল ণিণিত কদর 

ক ডপতরকল্পনা প্রণয়নপূব ডক 

আগা ী স ন্বয় সভার 

পূবব ডই দাতেল করবি হবব।  

সাংণিষ্ট সকল 

কম যকতযা 

৩.৯ মেকসই উন্নয়ন 

অভ্ীষ্ট লক্ষয 

(SDG) বাস্তবায়ন 

সতচব  বহাদবয়র সভাপতিবে ০৩/০৪/২০১৯ িাতরে এ 

 ন্ত্রণালবয়র সকল ক ডকিডা, সংস্থা প্রিান ও SDG 

মিাকাল পবয়ন্ট ক ডকিডাগবণর অংশগ্রহবণ একটি সভা 

অনুতিি হয় এবং পতরকল্পনা কত শন কর্তডক প্রকাতশি 

এসতর্তজ Mapping অনুযায়ী এ  ন্ত্রণালবয়র জন্য 

তনবদ ডতশি SDGs Goalসমূহ সিলভাবব বাস্তবায়বনর 

তনত ি  ০৯/০৪/২০১৯ িাতরে এ  ন্ত্রণালবয়র সকল 

ক ডকিডা, সংস্থা প্রিান ও SDG মিাকাল পবয়ন্ট 

ক ডকিডাবদর অংশগ্রহবণ ক ডশালা অনুতিি হয়। উি 

ক ডশালায় প্রিান ন্ত্রীর কায ডালবয়র অতিতরি সতচব 

(SDG তবষয়ক) জনাব ম া: ম াকাবম্মল মহাবসন মূল 

প্রবন্ধ উপস্থাপন কবরন।  

 

ক ডপতরকল্পনা অনুযায়ী 

SDG কায ডক্র  বাস্তবায়ন 

কবর প্রতি াবস প্রতিববদন 

দাতেল করমি হবব।  

 

সাংণিষ্ট সকল 

কম যকতযা  

৩.১০ অতিশাো/ শাো 

তভতিক পে প্রাতি, 

তনষ্পতি ও অতনষ্পন্ন 

সংক্রান্ত।  

অতিশাো/ শাোর পে প্রাতি, তনষ্পতি ও অতনষ্পন্ন পে 

তবষবয় প্রবিেক সভায় উপস্থাপন করার জন্য সভ্াপণত 

 বহাদয় তনবদ ডশনা প্রদান কবরন।  

 

অতিশাো/ শাোর অতনষ্পন্ন তবষয়গুবলা দ্রুি তনষ্পতির 

উবযাগ গ্রহণ করার জন্য সভাপতি তনবদ ডশনা প্রদান 

কবরন।  

  

(১) প্রাি পে তনি ডাতরি 

স বয়র  বে উপস্থাপন ও 

তনষ্পতির ব্যবস্থা গ্রহণ 

করবি হবব।  

(২) অতনষ্পন্ন পবের মক্ষবে 

তবলবম্বর কারণ ব্যাখ্যা 

করদত হবব এবাং দ্রুত 

ণনষ্পণির ব্যবস্থা গ্রহণ 

করদত হদব।  

(৩) অণিশাখা/ শাখা 

প্রিানগণ অণনষ্পন্ন পদত্রর 

তাণলকাসহ সভ্ায় মপশ 

করদবন।  

 

সাংণিষ্ট সকল 

কম যকতযা  



 

ক্রণমক ণবষয় আদলািনা গৃহীত ণসদ্ধান্ত বাস্তবায়দন 

৩.১১ ণবণবিিঃ 

(ক)অণভ্দর্াগ ণনষ্পণি 

অণভ্দর্াগ বাদে ও অনলাইদন প্রাপ্ত অণভ্দর্াগ দ্রুত 

ণনষ্পণির ব্যবস্থা গ্রহণ করা হদে।  

অণভ্দর্াগ দ্রুত ণনষ্পণি ও 

অণভ্দর্াগকারীদক ফলাফল 

জানাদত হদব। 

 

অণভ্দর্াগ ণনষ্পণি 

কম যকতযা (অণনক)  

(খ) প্রশাসণনক 

কম যকতযা ও ব্যণক্তগত 

কম যকতযাদের ণবদেশ 

সফর  

অন্যান্য মন্ত্রণালদয়র ন্যায় এ মন্ত্রণালদয়র প্রশাসণনক 

কম যকতযা ও ব্যণক্তগত কম যকতযাদের ণবদেদশ ণশক্ষাসফর, 

কম যশালা ইতযাণেদত অন্ত্ যক্ত করার ণবষয়টি পণরক্ষা-

ণনণরক্ষা কদর উপস্থাপন করার জন্য সণিব মদহােয় 

ণনদে যশনা প্রোন কদরন। 

 

প্রশাসণনক কম যকতযা ও 

ব্যণক্তগত কম যকতযাদের 

ণবদেশ সফদরর ণবষয়টি 

পণরক্ষা-ণনণরক্ষা কদর 

উপস্থাপন করদত হদব।  

উপসণিব 

(প্রশাসন-৩) 

(গ) ণিণজোল হাণজরা ণিণজোল হাণজরা ব্যবস্থা স্থাপনপূব যক ০৭/০৩/২০১৯ 

তাণরখ মাননীয় প্রণতমন্ত্রী মদহােয় কর্তযক উদবািন করা 

হদয়দছ। ণবষয়টি বাস্তবাণয়ত হদয়দছ মদম য তাণলকা হদত 

বাে মেয়া মর্দত পাদর।  

 

পণরকল্পনা উইাং-এ 

ণিণজোল হাণজরা স্থাপদনর 

ব্যবস্থা গ্রহণ করদত হদব। 

 

উপসণিব 

(প্রশাসন-২) 

(ঘ) কম যকতযাদের 

ণিণজোল নামফলক 

ণিণজোল নাম ফলদকর ণবষদয় বাজার মূল্য কণমটির 

প্রণতদবেদনর ণভ্ণিদত সরবরাহ ও লাগাদনার জন্য 

কার্ যাদেশ প্রোন করা হদয়দছ।  

 

কম যকতযাদের ণিণজোল 

নামফলক স্থাপন করদত 

হদব। 

উপসণিব 

(প্রশাসন-২)  

(ঙ) কম যবন্টন প্রাি ক ডবন্টন িাতলকা অতিশাো/শাো তভতিক 

পর্ যাদলািনা ও পুনোঃ বন্টন এর উদযাগ গ্রহণ করা 

হবয়বে। পরীক্ষা তনরীক্ষা চল ান।  

অতিশাো/ শাো তভতিক 

কম যবন্টন পর্ যাদলািনা ও 

পুনোঃ বন্টন দ্রুত সম্পন্ন 

করদত হদব।  

অণতণরক্ত সণিব 

(প্রশাসন)  

 

৪। সভ্ায় আর মকান আদলািয ণবষয় না থাকায় সভ্াপণত সকলদক িন্যবাে জ্ঞাপন কদর সভ্ার সমাণপ্ত মঘাষণা কদরন।  

 

 

  

 

 

স্বাক্ষতরি/- 

৩০/৬/২০১৯ 

(মমািঃ রইছউল আলম মন্ডল) 

সণিব  
 


